
臺北市立建成國民中學行政會議紀錄 

時間：114年1月10日(星期五）上午10時30分 

地點：三樓小會議室 

主席：潘校長姿伶                       紀錄：劉玉慧 

出席人員：戴言儒主任、王慈惠主任、鄭惠文主任、 

          黃怡君主任、李惠晴主任、陳玉馨主任 

壹、各處室業務報告 

（略；詳工作報告資料） 

貳、主席裁示暨協調決議事項: 

一、教務處: 

(一). 2/14(五)上午辦理本校閱讀推動標竿訪視。 

(二). 已完成 1/23.24寒假科學營錄取學生通知與辦理九年級升學

講座事宜。 

(三). 第三次定期評量試場規則重點事項說明如次: 

(1)禁止攜帶連網裝置與設備 



 

(2)教室不放置時鐘與開啟大屏，以學校鐘聲為主。 

(四). 1/10(五) 課後輔導結束(789)。 

(五). 1/13(一) 召開期末雙語會議。 

(六). 1/16(四)-17(五) 舉辦第三次段考。 

(七). 1/21(二)-24(五) 九年級寒假自主學習與升學講座。 

(八). 2/03(一)-08(五) 九年級寒假學藝活動與升學講座。 

(九). 已完成藝才班報名系統開通登錄。 

 



二、學務處: 

(一). 大和中學校預定 114/11/25(星期二)與我校實體交流。本校

當學期之段考時間記得要錯開。 

(二). 協助扶輪社接待國際學生活動，同學踴躍參加已收到 23位

學生報名，已安排學生表演，並加入雙語開場。 

(三). 1/13(四)傑出市長獎選拔辦法會議 

(四). 零體罰宣導：學校訂定教師教學輔導與管教學生辦法注意事

項第 37點、第 38點規定略以，教師輔導與管教學生，得採規勸

或糾正之方式，並應避免違法處罰學生，且依教育基本法第 8條

第 2 項規定，不得有體罰及霸凌學生之行為。另第 41 點規定：

「教師有體罰、霸凌、不當管教或其他違法處罰學生之行為者，

學校應按情節輕重，依教師法、教師成績考核辦法及相關規定，

予以適當之懲處或其他處罰。」經查證屬實者，得予以解聘、停

聘處分；予以記過懲處；另依兒少法處新臺幣 6 萬元以上 60 萬

元以下罰鍰，並得公布其姓名或名稱。 

 

(五). 已印發寒假期間學生生活注意事項給各班導師。 

(六). 將辦理 113 學年度第 2 學期清寒學生早餐補助，感謝導師協

助調查有意願之學生，目前正規劃取餐方式，避免標籤化疑慮，

並以取餐便利及實際協助學生為考量，評估多元供餐方式。目前

有 18人申請參加，所需補助經費由教育局相關預算項下支應。後

續請總務處、會計室協助核銷事宜。 

◎會計主任:採購法規定不得分批辦理採購，請以全年度估算餐 

           費，超過 15萬請依規定辦理招標。 

◎主席:如可攤至幸福飽餵站分流或增加不同超商供應設點方式，

除增加需求學生選擇性外，亦可符合採購經濟原則。 

 

三、總務處: 

(一). 東側古蹟廁所 2 樓男廁樓板滲水導致一樓女廁洗手台天花板

漏水，目前已請廠商協助查找漏水原因，擬定修繕方式，預計關

閉一樓女廁至 1/17(五)，以防漏水導致天花板坍塌影響學生安全，

預計段考後修繕開挖男廁第一間查找漏水點。 



(二). 113年度影印機總印量超約 1萬多張，因應節約用紙政策，敬

請老師們若是教學需要(30張以上)多運用油印方式，同仁們在預

設張數下節約使用，若因應業務需要需增加額度，請跟威如登記，

再請廠商予以調整。 

(三). 新年度 114年機械保全校園防護新增 BC兩棟頂樓、游泳池地

下停車場 B2 兩側出口紅外線偵測及蜂鳴器、六樓電梯口緊急按

鈕(直通警衛室)，搭配 APP發報紀錄，若有校外人士及學生誤闖

禁止活動區域，以利保全及時前往察看，確保人員安全。 

(四). 有關校內監視器多處線路故障及角度問題，已請廠商進行查

找線路及測試監視器功能，因校內三種系統目前尚未整合，將先

請廠商評估整合方案及費用，未來若有相關專案可予以申請，在

全面整合之前，會將故障的部分先行修繕，若有位址視需要增加

監視器，若該處已無位址再另行調整角度或移設。 

◎總務主任:本案檢視預計增設點:704班、二樓禮堂、四樓球場 

           等處，經估算類比更新為數位機，全面汰換計有 99 

           支左右，經費約 150萬。 

◎主席:涉及校園安全之經費，局裡通常會優先核予經費，請速規 

       劃需求討論後提出申請。 

(五). 113 學年度第二學期七、八年級校外教學參觀旅行活動勞務

採購案，訂於 1/15(三)上午 8:30開標，下午 1:20評審。 

(六). 114 學年度第一學期九年級校外教學參觀旅行活動勞務採購

案，訂於 1/15(三)上午 9:00開標，下午 2:00評審。 

 

四、輔導室: 

(一). 1/14(二)上午邀請畢業校友返校與英資班學生分享留學經驗

及語言學習策略。 

(二). 下學期安排認輔志工研習主題為：園藝治療課程/黃盛瑩老師

3/12、3/19、3/26；薩提爾對話模式/謝明霞老師：4/9、4/16、

4/23。 

(三). 召開特殊生期末 IEP會議。 

(四). 1/7(二)召開本學期音樂班期末班務會議。 

(五). 1/13(一)下午安排特教生個案會議，請相關人員屆時出席 

◎主席:特殊生在家管教須留意事項: 



1.個案會議請學生家長出席，力促透過討論凝結共識。 

2.在家管教之學生是否確實完成線上課程? 

3.任課教師指派之課業是否有完成?  

4.行政端要確立在家管教之 SOP流程作為依循。 

5.學生就醫時間不上線，校方要持續關懷學生就醫情形及癒後

狀況。 

6.請務必讓家長瞭解相關專門課程安排之用意(例如:感恩日

記、寫自述表..等)，減少家屬疑慮。 

7.對同班在校同學賦予同理心理解，以減少謠傳，增加不必要

之困擾。 

 

五、人事室 
(一). 預定申請明年度(115年度)退休(1150201或 1150801)之教

職員，請於 114年 1月 21日(二)前洽人事室填表申請。 

(二). 預定申請今年(114年度)申請介聘(市內或他縣市介聘)之教

師，請於 114年 1月 21日(二)前洽人事室填表申請。 

(三). 加班餘數併計加班時數方案，專任教師是否開放? 

◎主席:因涉及需採電子簽到退控管，暫不宜實施。 

(四).文康活動經費如何使用? 

   ◎主席:可考量預留部分金額，攤用在各項聚餐費用，請先聽取 

          教師會意見後再行規劃。 

 

六、會計室 

(一). 修正國內出差旅費報支要點問答集（114年 1月 1日生

效），已轉知各處室並上傳於本校網站-會計室-文件檔案內。 

(二). 113年度決算需表達：推動各項業務計畫獲中央政府或國內

外學術機構評鑑（選）優良之事蹟：【如:文化部或教育部等

(獲市府及教育局者，不列計)】，請各處室提供相關資料，俾

利編列決算。 
◎本案計有:教務處 1案，學務處有 3案。 

 
 

參、提案討論: 



❑提案一 

案 由 
臺北市立建成國民中學無障礙校園環境諮詢小組

設置要點（草案）提請通過。 

說 明 

(1)依據臺北市政府教育局 113 年 12 月 13 日北市

教特字第 1130156235號函辦理。 

(2)來函請各校於 114 年 2 月 14 日前完成校內程序

及設置學校無障礙校園環境諮詢小組。 

具 體 建 議 行政會議通過後施行 

提 案 單 位 總務處(事務組) 

◎討論結果: 

1.委員成員中「各領域召集人」改成教師會代表及級導師。 

2.提案修正通過並施行。 

 

肆、臨時動議:無 

伍、主席結語: 

一、優良生代表建議之衛生紙處理狀況? 

◎總務主任: 

1.衛生組提出請購，先用校方經費，用罄續以場租或社大經費支應 

2.改捲筒抽取為單抽式。 

3.定期供應，期限內用畢不再補，以達節能之目的。 

◎會計主任:請以全年度支出金額計算，先估價，確認經費來源及如 

           何操作，簽准後再採購。 

二、地板濕滑的問題處理狀況? 

◎總務處:優先立標牌告示勿靠近，查看有無漏水情形，請廠商報價 

         維修。 

 



陸、散會（上午11時35分）。  


