臺北市立建成國民中學行政會議紀錄

時    間：113年5月3日(星期五）下午15時00分
地    點：三樓小會議室
主    席：黃校長啟清  紀 錄：劉玉慧
出席人員：鄭惠文主任、王慈惠主任、黃怡君主任、
          戴言儒主任、李惠晴主任、陳玉馨主任
壹、	各處室業務報告
      （略；詳工作報告資料）
貳、	主席裁示暨協調決議事項:
一、教務處:
  (一)雙語情境建置補助計畫審查結果為:修正後通過，建議以朝新
       世代教室規劃，經費為1250,000，將再依審查意見修正計
       畫後再送出。本案課桌椅如具空間意象導入則不砍價，無提
       供軟體經費，大屏軟件等相關設備需由校方自籌經費購置。
  ◎主席:配搭本年度語音三語音四教室整修工程，採多功能多模
         組方式呈現，以複合式使用方式可單向聽講，分組討
         論，抑或自主學習等達到雙語情境建構，讓三樓整樓層
         具有國際教育色彩。
(二)5/6(一) 臨時課發會及數學重點總複習講座
   ◎主席:本場次邀集補教界專業教師主講，鼓勵學生參與學習
          演算答題技巧並增進相關知能。
  (三)國中會考工作人員分配表如表列，感謝家長會提供會考當天
      的便當及協助，當日用餐地點於休息室?還是教室?提請討論
   ◎主席:同學複習及用餐地點採一致性，同進同出集體行動便於
          管理，請生教組長當天一早先到場管控秩序，有利於後
          續約束及相關流程操作。
   (四) 5/3朝會時間2樓禮堂8:40結束9年級包高中活動，為避
       免活動延遲及場地恢復耽誤週會時間的與作家有約講座(78)
       ，預計7年級將於3樓大會議室參加講座  8年級採直播方
        式進行，請各班資訊股長協助於週會時間參加講座直播連
        結，已將連結置於校網，敬請參閱。

二、學務處:
(1). [bookmark: _GoBack]有關泳池補助經費申請，局端經費尚未核允，每月5日系統表單要上網報列進度。
◎主席:本案經費係由體衛科還是工程科主責?會再行瞭解溝通續辦，全案工程款要確定才能辦理後續委設及工程招標。
(2). 5/20前整理曹蓮英女士相關資料參加藝術教育貢獻獎徵選。
(3). 目前規畫事項：
1. 會考後畢典表演節目報名。
2. 暑假花燈教師研習，暫訂在7/2-7/9辦理。五月中將計畫送至教育局，經局端同意五月底前行文至各校。

(四)5/21上午9:00辦理九年級三好淨灘活動（地點：基隆潮境公園）。
(五)本校於113年4月30日通過臺美生態學校銀牌認證。
◎主席:取得認證不容易，值得恭賀並嘉許承辦團隊。

三、總務處:
(1). [bookmark: _Hlk150516690]5/3(五)禮堂及跨域二教室恢復教學及校內活動使用，後續將安排A.B棟1-3樓廁所及科展使用空間清潔消毒作業。
(2). 周末校園施工安排，校門口優先提供施工廠商停放作業車輛：
(1)「一樓戶外廣場透水磚四處隆起及建橋鋼構除鏽油漆」預計5/4-5/5撤除鷹架。
(2)「東西翼古蹟走廊磨石子地板修補」預計5/4-5/5施工。
(3). 113年「防災基地—優先收容安置學校」整備情形輔訪期程為5/14(二)上午9-12點，請同仁協助訪視演練。擬於5/10(五)第四節進行腳本預演，5/17(五)下午15:00進行消防組訓。
(4). 因校門口空間有限，各處室辦理活動如有講師停車需求，請於活動前填寫【活動聯繫單】並提供車號，以利安排。
(5). 天氣漸熱，處室辦理活動如有空調需求，請於活動前填寫【冷氣使用時段申請表單】，註明使用時間與地點，以利場地協助作業。
(6). 113年7月-114年6月場租抽籤作業已於4/26(四)下午辦理完成，5/7(二)起辦理空餘時段申請登記作業。
(7). 事務組修繕及採購期程如書面。113學年度學校午餐外訂桶餐/盒餐採購案，已於4/25(四)函詢廠商後擴意願。榮彬食品有限公司及食家安飲食文化股份有限公司皆於5/3函復不同意後續擴充。
(8). 宣導:配合實施政府機關及學校用電效率提升計畫（113年─115年）」，節電目標（113 至 115 年）原則以112年為基期年，以較基期年EUI不成長為節電目標。
(9). 112學年度第2學期七年級教科書(閩南)總價應為$1773元，因製單誤植為$1563，短收之$210元將另行製單繳費。請處室提供項目總額以利編款製單;三、四聯單未完成繳交(8年級1位)持續催收中。

四、輔導室:
(一).規劃5/23(四)上午9:00新加坡交流事宜。當日907學生不去動物園，來訪人數約30人，不用餐，會後逕赴大稻埕參訪。
（二）規劃九年級5/30(四)下午泰北高中參訪事宜。12:30當代藝術館集合出發16:00返校。
（三）規劃九年級6/7(五)志願選填講座事宜。開南高工吳校長直撥團隊於晚上6:30進行，會有序位及落點分析。
（四）辦理認輔志工課程：近期推薦課程如次
	5/22（三）13:30-16:30
	溫柔對待自己珍惜這一刻的品茗~這樣的滋味，明天會因心境而不同
	林金梅講師/碩英文教基金會執行長
	1樓茶道教室(社會科教室)，若人數較多改在三樓語音三


（五）本學期百工職場半日微體驗活動共預約05/27(一)下午參訪公共電視台以英資班學生為主，05/03(五)下午至KM行動餐車體驗，由707(7人)、807(4人)、802(2人)、804(3人)、806(1人)
（六）112學年度技藝教育競賽903游凱淇榮獲家政職群服飾職種第三名、906張丰畇榮獲動力機械職群機車基本認識職種第六名、906陳祈綺榮獲餐旅職群飲料調製職種佳作、904林婷珊榮獲家政職群服飾職種佳作。
（七）4/29(一) 國樂班新購入國樂與鋼琴送達。感謝總務處協助驗收。

五、人事室
[bookmark: _Hlk163822055](一) 113年度文康活動辦理形式研議。
◎主席:為符合文康活動本意，6/30於校內統一辦理餐會(以額度每人$1000辦理)，餐會可以由行政端或教師會辦理，餘發生日禮金。
（二）因應教育局取消網站系統打卡功能，部分同仁反映偶有忘帶卡情形，每月忘刷卡次數是否提升次數，提請討論。

◎決議:每月忘刷卡次數暫行提升為5次（先試辦一個月，觀察成效及影響層面）。 

六、會計室
（一）本校110年9月3日行政會議決議事項：修建工程專案經理人（PM）指定為總務主任，資訊設備專案經理人（PM）為教務主任。市府113年4月30日修訂「臺北市各基金附屬單位預算執行要點」，各基金首長應就每一資本支出工程（計畫）指定專責人員負責掌控專案之進度及預算執行，如有落後情形應提出改善計畫。本校113年度資本支出如下，請校長指定專責人員。
　　◎決議：
113年度資本支出專責人員指定如下：
(一).語三及語四專科教室整修工程：總務主任
(二).113年度學校游泳池整建維修經費（資本門）：學務主任
(三).資訊設備：教務主任
(四).雙語情境建置補助計畫：教務主任
(二)「臺北市各基金附屬單位預算執行要點」三十一(五)規定，逾時誤餐餐盒費用，各基金得視個案業務特性或會議性質於單價新臺幣一百二十元範圍內彈性辦理；若有特殊業務需求逾上開單價者，得簽陳各基金核定或訂定內規辦理。
(三) 本校113年度截至4月底預算執行情形表如附件所示。

參、提案討論:無
肆、臨時動議:
◎輔導主任:下學年有一名身障轉學生(7升8年級)
1.相關硬體教室通行環境需調整:例如專科、生科等教室均有門檻。
2.人力申請:申請一名特教助理員額
◎討論:儘量調整適切環境，並依配置規定，提出特教助理員申請。
伍、主席結語:
陸、散會（下午16時28分）。 

