臺北市立建成國民中學行政會議紀錄

時    間：113年1月8日(星期一）上午10時30分
地    點：三樓小會議室
主    席：黃校長啟清                 紀 錄：劉玉慧
出席人員：鄭惠文主任、王慈惠主任、黃怡君主任、
          王金泉組長(代理輔導主任)、李惠晴主任、陳
          玉馨主任

壹、	各處室業務報告
      （略；詳工作報告資料）
貳、	主席裁示暨協調決議事項:
一、教務處: 
(一)113學年度接受三位實習老師申請，一位國文、二位家政（1
    為雙語專長），均完成面談及審閲相關學經歷資料。
(二)下學期視藝兼課老師尚待招聘。
(三)進行寒假及112-2行事曆彙整確認，完成後1/12會提前寄
    發草案給老師們表示意見，修正後於1/19正式提校務會議
    議決。
(四)走讀課程感謝校長及巧明師、仰德師、明希師帶領八年級學
    生進行，教務處大鈞組長、鎮嘉及雨涵協同，守護學生在校
    外的學習安全。
(五)1/15(一)第四節升學輔導會議，資料組如有相關宣導事項，
    可以提供併為宣導。
(六)模考頒獎改到結業式當天頒獎,1/18（四）中午頒獎彩排；
    1/19（五）頒獎。
   (七)提醒同仁每年至少完成3小時資通安全教育訓練。可於臺北
       教師e學苑、教育部磨課師等平臺，查詢參加相關課程。
   (八)112-2學期教科書及簿本預計於1/18第五節發放，請各班
       任課老師隨班督導。

二、學務處:
   (一)家長會1/22（週一）晚上舉辦旺年會活動。目前學校報名人
       數67位、退休老師13位，共計80人。
   (二)請校長、各處室（學務處、教務處、總務處、輔導室）主任、
       教師會長1/10前提供兩三句置於畢冊的祝福詞，可直接Line
       傳送訓育組。
    (三)1/22播音社寒假冬令營(協助擔任扶輪社接待生)，本次為茶
        道課，學務處安排學生接待，場地請總務處協助，如需國樂
        或絲竹表演請輔導室協力。
    (四)【重要宣導】綜整112年度臺北市各中等學校的重大違規
        事件如次：
(1)校園事件：盜刷撿拾的信用卡、撿拾不知來路的物品據為
         己有、拆分非自己的財物(例如:自行車.電腦.手機)
         等。
(2)性平事件：開黃腔、肢體不當接觸、男女交往逾越分際（分
         手後再投訴）、傳播個人隱私照影片（已觸法）等。
請導師及任課教師在陪伴、指導學生時，能提供正確的法治教育觀念。
     另教學電腦如允許學生課堂使用，需有教師在旁陪同，以避
      免學生鏈結未經許可之網頁。
      ◎主席:朝週會等集合時間，請導師隨班督導出席，以利公務
             行政宣導訊息之傳達並於幹部訓練時列入相關法治教
             育加強宣導。
   (五)有關教師公假研習頻仍，代導次數增加，原則以調訓之公
[bookmark: _GoBack]假優先排代導。
     
三、會計室:
(一）依臺北市中等學校學習輔導費支用注意事項第11點規定，各校應對學習輔導費支用項目及經費，應依實際需求訂定使用計畫及支用項目（含結餘款之處理），邀請家長會代表參加行政會報決議通過，經校長核定後實施。為符合程序，請教務處提早作業，始能動支相關經費。
(二)教育局為簡化作業程序，113年補辦預算辦理期程如下，請審慎評估需求，依期程申請補辦預算：
1. 「中央及統籌款」之補辦預算：1月、5月、9月、12月。
2. 「自有財源」之補辦預算：分2次辦理補辦預算(4月及10
    月)，請各處室依需求申請辦理。

四、總務處:
（一）、1、本校二樓禮堂、一樓家長會辦公室及川堂為1/13(六)第16任總統副總統及第11屆立法委員選舉建明里及建功里投開票所，當日社大課程及場租全面暫停，校內不開放臨時停車。
	1/13(六)投開票所配置
	建泰里:二樓禮堂(一)(二)、家長會辦公室
建明里:川堂(一)(二)

	場地佈置及撤場時間：

	選前選舉設備(票匭、遮屏)到校
	1/11(四)置於禮堂3樓空間

	一樓家長會辦公室、川堂搭棚場佈
	1/12(五)中午12點後

	二樓禮堂場佈
	1/12(五)下午2點5分後場佈(鋪地墊)

	二樓跨域二教室
	1/13(六)警力、替換人員待命處

	選後回收票匭遮屏
	1/14(日)上午



2、1/9(二)12:00-16:00辦理「112學年度國中小社會領域輔導小組聯團活動」，場地於三樓中會議室，參加人數約40-50人。
3、1/15(一)9:00-12:00代辦工程科「綠建築標章介紹」研習，場地於三樓建成講堂，參加人數約30~40人。
(二)、事務組修繕及採購進度詳書面。
(三)、出納組款項撥付期程如書面
(四）、113/1/19召開112學年度第2次校務會議，會議資料請儘速
      提供文書組彙整。

五、人事室:
(1) 1/10(三)12:40召開教評會，審議第二學期代理教師甄選及再聘事宜。
(2) 調薪公文尚未到，局端指示:溯及1月起調整，並於3/1前完成薪俸差額補發事宜
(3) 2/1幹事輪調，會後公告名單。

六、輔導室:
(1) 1/8(一)公告七年級英語資優班鑑定安置入班名單。
(2) 1/24(三)辦理國樂大師營。
(3) 1/29-1/31辦理區域衛星資優課程。
(4) 各組資料請參閱書面。
參、提案討論: 無

肆、臨時動議：
◎八導提議:校慶補假日是否改調整至4/26，九日連休，可方便學
           生及家長安排出國事宜?
◎決議:考量出國學生人數不多，且近大考期間及當週為科展活動
       進行之巔峰期，維持4/19為宜。

伍、主席結論:
一、由金安獎乃至閱讀磐石獎之表現，感謝大家團隊協力。
二、處理校園觸法及有觸法之虞之事件，尤重法治教育之加強
    及品格教育之培養。

陸、散會（上午12時12分）。 

