臺北市立建成國民中學行政會議紀錄

時    間：112年10月27日(星期五）上午11時15分
地    點：三樓小會議室
主    席：黃校長啟清                 紀 錄：劉玉慧
出席人員：鄭惠文主任、洪筱仙組長(代理)、黃怡君主
          任、戴言儒主任、李惠晴主任、陳玉馨主任

壹、	各處室業務報告
      （略；詳工作報告資料）
貳、	主席裁示暨協調決議事項:
一、會計室: 
   (一)本校112年內部控制實施情形稽核報告，提請討論。(略)
    ◎主席: 通過112年度內部控制實施情形稽核報告，請各單位就
            稽核缺失及建議改善意見確實檢討改善。
(二)主要提醒: 
1.目前尚未發包案件，請注意辦理進度-教務處：VR一體式頭盔。
2.有關本校「樂之學苑房地使用費」與「智慧販賣機使用費」兩契約辦理進度如何？
 ◎總務主任:密切進行中。

二、人事室:
    (一)、111學年度教師成績考核業經核定，加班費單價已完成
          調整，各處室可申請112學年加班費。
    (二) 自112學年度起代理教師及兼課教師應發予聘約，前已簽
         准，近日發給本校代理教師敘薪通知、聘書及聘約。
    (三) 本校依規定應進用至少3位身心障礙人員。因校警及工友
         職務，如現任人員退休(皆已符合退休資格)，依規定需辦
         理外包，屆時即無缺額進用身心障礙人員，為免影響屆時
         需控教師缺而影響教學，或進用不足被市府列管且需按月
         罰款(基本工資27,470元，每月累計罰款)，即日起公務
         人員職務如出缺，即須控管進用身心障礙人員。
    ◎主席:考量法定員額身分規定，原則同意以限身障身分招聘，
           惟屢次招聘不足時，再改以身障身分優先招聘彈性處
           理。 

三、輔導室:
（一）、10/27(五)辦理藝才班輔導訪視諮詢會議。
 (二)、11/03(五)晚上參與北市三校聯合音樂會。已將邀請卡與海
       報約150份分給學生、全校教師以及相關單位。
       預計10/31(二)舉辦校內工作討論會，再請各處室協助幫忙
 (三)、10/31-11/01上午辦理英語資優班初選鑑定。在九年級自習
       教室辦理。
 (四)、預定11/18下午14:00-16:00辦理新生家長說明會。

四、總務處:
（一）、112年度校門雙語全銜牆整修工程已於10/6(五)開工，感謝仰德老師協助圖面設計，已送廠商端尚待確認。
 (二)、校園美感環境再造計畫勞務採購案，已於10/26(四)辦理保固會勘。因校門露天掛旗(真善美履)易受強風、人車碰撞而致損裂，廠商重製時需考慮是否更換布旗材質或縮短旗桿架(旗面要重新設計和排版)，以延長使用時限。另因校內教室空間有異動，例如一樓哺乳室等，各樓層指標如需增修，請各處室協助提列俾憑更新。
 (三)、112年度設置分散式資賦優異資源班教室及特教學習資源中心整修工程，已於本星期撥付工程款，感謝會計室協助。
[bookmark: _GoBack] (四)、本學期四聯單上有1位學生尚未完成繳交，今天下午應該會來繳納。
 (五)、本年度採購箱數截至月底為24箱（上限為38.32箱），感
    謝同仁協助撙節紙張。11/13(一)13:30-16:30「112年度褐根
    病辨識研習會」於本校三樓語音教室辦理。

五、學務處:
  (一)、學校訂於11/30（星期四）17:30-19:30於柚子花花客家
菜，辦理金安獎慶功宴，請大家踴躍出席。
(二)、本校參與112交通安全教材徵選比賽，榮獲團體第一名。
      師生獲獎名單如下：
1.教案設計第二名：王慈惠、林大鈞、田保羅。
2.短影片佳作：(1) 黃靖婷、賴禹寧、呂至淩
                (2) 陳彥熙、方啟安、朱立淳
3.貼圖設計：第二名張雅靜、張晨曦
第三名楊佳穎；佳作張心裴、賴家豐

(三)、11/23接待新加坡華族女子學校參訪，是否簽訂姊妹校尚
待回復，同時本案向觀光局申請經費補助。目前預計行程
如表列。
    ◎主席:確認一下時間是否已改為下午。
(四)、10/18-19音樂比賽個人賽成績如次:
    普通班學生獲獎名單：705沈采凝高胡獨奏 優等第一名、805
    李侑勳二胡獨奏 優等第二名、905王靖賢二胡獨奏 優等、902
    黃鈺婷笛獨奏 優等、802吳建智笛獨奏 優等
(五)、10/24-25協辦臺北市音樂比賽絲竹、國樂合奏【國樂團
榮獲國樂合奏優等】，感謝各處室協助。
(六)、10/30-11/4赴日教育旅行。
(七)、11/13 畢冊團照拍攝。（含家長會合照、家長會長沙龍、
全校大合照、處室團照補拍），細部時間再行通知。
(八)、11/3(五)週會辦理環境教育講座宣導，由荒野講師主講
「健康 樂活 零廢棄」，給予1小時環境教育時數，請教職員
工參加。適逢校長、學務主任公假，邀請教務主任代理致
歡迎詞與感謝狀。

 六、教務處: 
   (一)、教師若有個人請假調動課務請務必知會教學組及班級，或
        各處室辦理校外相關活動時，會影響原課表上課情況，如
        走讀、音樂比賽、音樂班期初/末考試、校外參訪、班級校
        外教學等，請業務單位務必「提前通知」任課老師及「提
        前告知」教務處，避免學生找不到老師及教室，或老師找
        不到學生等狀況發生。
    (二)、請巡堂人員巡堂注意各班上課狀況及上課情形。
    (三)、配合國家人權博物館講座規劃，邀請白色恐怖政治受難
         者三位家屬進行分享生命故事，於社會領域彈性課程與
         校內老師協同教學。

參、提案討論: 
     ◎10月25日校外人士入校協助教學審核一案，提請通過。
[bookmark: _Hlk149306784]     ◎通過:如有不及於期限內提請之教師，請人事室協助身分審
            查。

肆、臨時動議：無

伍、主席結論:
一、下週校長會率團出訪為期一週，期間一般紙本公文(核蓋印鑑章
    除外)由教務主任代理。

二、爭取音樂班教學時數外加，不列入校本減課。

三、品格教育的實行，應從大人本身做起以身作則，如何落實推
    廣會在後續會議中提出觀點分享，也請大家集思廣益。希冀
    由上游先行處理再擴展影響到後端，7年級學生所體現之不當
    行為，未即時導正，至8.9年級時難度會增加，治標是急救很
    重要，治本從源頭導正影響更甚，希望老師們從系統性整體看
    待學生人格發展，適時予以輔導，健全學生人格發展。

陸、散會（上午10時52分）。
