臺北市立建成國民中學112學年度第1學期第2次擴大行政會議紀錄
時    間：112年10月13日(星期五）上午11時15分
地    點：三樓中會議室
主    席：黃校長  啟清
出席人員：如簽到表                   紀    錄：劉玉慧
1、 報告暨討論

（略；詳工作報告資料）
2、 主席致詞(略)
3、 裁示暨決議事項
1、 吳美靜老師參訪『波特蘭大學教學研究心得分享』(詳簡報內容-略)。
2、 教務處
        (一) 10/19(四)上午9:00接待日本太子町國際交流前行團，特色課程觀課後
               再討論後續交流流程。
        (二) 感謝閱推陳仰德老師及設備組共同籌劃閱讀教育果展【凝為青春】，預
               定於10/20(五)下午2:00分於光點台北舉行，敬邀大家一同來共襄盛舉。
3、 學務處
（1） 112學年度家長會改選恭喜蕭嘉貞女士當選會長、郭姵彤女士、蘇珮
   萱女士當選副會長。請各處室本週五前遞交家長會預算申請，由學務
   處匯整。
（2） 本校協辦臺北市學生音樂比賽，感謝跨處室同仁協助辦理10/24絲竹
    室內樂、10/25國樂合奏競賽。
（3） 請老師適時向家長及學生宣導避免以下校園常見性平事件：不適當的
    玩笑、行為踰越身體界限、轉發不當訊息等。
（4） 112學年度優良生選舉辦法如附件，提請討論。
（5） 段考後辦理校園生活問卷調查表及進行7年級反毒入班宣導。
（6） 本學期運動會系列第一次體育競賽項目(如表列)，今日(10/13)下午有
    課的任課教師請隨班督導，也歡迎校內同仁至比賽場地為選手加油。
（7） 本學期辦理健康促進與衛生保健各項工作說明並納入學期行事曆(詳
    書面附表)。
（8） 10/26(四)下午辦理流感疫苗接種，馬偕醫院將於前1個工作天提供學
    校「流感疫苗接種廠牌」，並在接種當日於明顯處張貼「今日流感疫
    苗接種廠牌」。
4、 總務處
（1） 10/19(四)上午8點30分至10點50分安排回收商入校，部分車輛會
     從七導旁的鐵捲門進出搬運，車輛出入期間將安排人員引導車輛進出。

（2） 東北季風南下，氣溫明顯轉涼，本周起辦公室冷氣啟用時間延後至9
     點，室內溫度超過二十八度以上、室外噪音嚴重干擾或空氣品質指標
    （AQI）高於紅色警示等時機為原則。請各班落實節約能源，依當日天
     氣評估班級冷氣開啟時機，感謝全校師生共同遵循節能措施。
            (三)    修繕項目如書面所示，5G新科技學習示範學校計畫VR頭盔採購，訂
     於10/17(二)上午10時開標，10時30分評審。
（3） 本學期三、四聯單完成代收及後續補繳。另赴日國際教育旅行收費三
     聯單，於10月23日止委託銀行代收。10月份第1次其他薪津10/4
     發放，第2次於今日10/13發放，本學期學生優秀獎學金亦已完成發
     放。
（4） 本年度採購紙箱上限38.32箱，目前購置24箱，感謝同仁持續撙節紙
     張之使用；9月份逾期公文5件，感謝同仁協力。另本月工程研習有1
     場:10/20上午辦理。

    五、輔導室
（1） 目前進行112-2技藝教育報名。
（2） 持續優化資源班上課空間外，10/13辦理英語資優班招生說明會並規劃
      112學年度寒暑假區域衛星資優營隊。
（3） 準備10/24市賽與11/3聯合音樂會相關事宜。12/8(五)晚上舉辦音樂班
     畢業音樂會，音樂會節目冊編輯籌備中。
（4） 認輔人員儲初階儲備課程開始：112/10/04至112/12/06，星期三下午
     13:30-16:30，由李曉芬心理諮商師、林金梅講師、董國光社工師帶領，
     目前參加20人，講授與悲傷有關之主題，歡迎有興趣同仁參加。
（5） 優先關懷學生各班提報總彙整。中輟復學生穩定就學會議10/3。
（6） 112學年度寒假職業輔導研習營除校網公告、聯絡簿告知家長，感謝輔
     導老師於課程中加以宣導鼓勵，校內報名至10/17(二)。10/16(一)九  
     年級開始報名112-2技藝教育課程。
（7） 將教育關懷獎申請資料，特殊生鑑定資料陸續寄出，並完成IEP上傳。
     六、人事室
（1） 重申:行政院與所屬中央及地方各機關（構）公務員服勤實施辦法規
        定，各機關學校指派行政人員延長辦公時數加班，連同上班時間，每
        日不得超過十二小時(以本校每日上班9小時計，每日僅得再申請加班
        3小時)。

（2） 請符合今年度申請健康檢查補助之人員，於11月底前檢據送交補助申
    請至人事室。

     七、會計室
（1） 鐘點費、出席費等使用之電子領據，因其產表係以印領清冊呈現，爰
   上傳至電子請購核 銷系統之紙本憑證-憑證類型-請選：其他。
（2） 電子請購核銷系統：請購單起單時，如請購項目係逐筆登打物品名稱、
   數量及單價，則估價資訊簡化不要再上傳估價單(因為內容一樣)，除
   非請購項目登打一批，因無法看出各項目之數量及單價，則再上傳估
   價單。
（3） 112學年國中、小（含補校）定期公務報表，尚未填報同仁請務必於
   10月16日前填報完成並列印核章後送會計室彙整。
肆、提案討論:無
伍、級導師、教師會、家長會協調事項:
    ◎家長會長:
(一)有關部分學生家長之午餐反映意見，另於午餐供應委員會中提議。
(二)本校赴日國際教育旅行當日，家長會會邀請家長委員安排送機事宜。
陸、臨時動議:無。
柒、主席結論:
一、10/20(五)下午2:00閱讀教育果展【凝為青春】，於光點台北舉行，敬邀大家共襄盛
    舉。
二、近期閱讀『品格決定孩子的未來』一書，學生的反應通常會取決於師長的態度，希望教師以身作則，透過與家長合作，深入瞭解孩子，不論是智力品格、道德品行乃至於真善美履的目標之踐行，都是透過品格濃縮的成果，感謝同仁及教師不論在行政管理層面或班級經營模式的採行，從上游品格層面，去尋找治本的方式，除了冰山外顯的表象外，更希望探究冰山下面看不到的部分，從根基導引學生，校長會陸續再做相關分享。
捌、散會（中午12時19分）。
