
交通安全訪視（4/24）流程及工作分配 

時間 項目 說明 備註 

08:30 ⚫ 行政同仁務必穿著校慶紀念 T 

⚫ 相關人員邀請 

⚫ 汽機車勿停置校內（校內、教師）、警衛勸導

臨停 

⚫ 場地布置 

1. 校長室外廣告機、圖書館廣告機（存歡迎海報）。 

2. 中會議室（開冷氣）：簽到表、桌牌、會議資料

*25、平板*30、投影片、茶水及茶點、導覽機

*30、海報張貼。 

3. 小會議室（開冷氣）：備審紙本資料、立牌、海報

張貼、筆記型電腦*4、拿 804、706 各 5 聯本。 

4. 語音四教室（開冷氣）：教室清潔。 

5. 女廁放衛生紙。 

⚫ 導覽分站 

1.穿堂：宣導影片輪播、A0 海報。 

2.門口：永續發展思惟的交通行為 A0 海報、移

動式麥克風音箱（分站結束後，移交給晨曦）。 

3.台北中軸線：拍照留影。 

4.室外跑道：學習單、安全騎乘自行車 A0 海報

*2。 

5.圖書館研討室：各國交安議題投影片、A0 海

報。 

6.圖書館演講區：kahoot 體驗、A0 海報、平板

*10 

 

黃啟清校長 

黃怡君 

 

廣告機、桌牌、資料、茶

點：黃湘菱、楊亦凡 

茶水、冷氣：邱先生 

資訊設備：廖松國 

海報：王慈惠 

環境清潔：蔡惠雅、環保

義工 

導覽機：葉怡晨 

 

導覽：王慈惠、學生、（前

導）藍怡凱 

場地：黃怡君、林大鈞 

音箱：楊亦凡 

 

09:00 前 請委員抽每班兩位受訪學生 

通知各班導師、受訪學生：第三節在語音四教室集合 

通知老師第三節在中會議室集合 

黃湘菱 

藍怡凱 

陳威如 

09:00-09:05 召集人致詞  拍照：詹鎮嘉 

收據：提供助理 3000 元收

據及電匯資料（統一發票專

用章請蓋學校圓章） 

09:05-09:25 校長簡報 教學總輔主任、黃書庭組長、林大鈞

組長、田保羅組長、藍怡凱老師、王

金泉組長 

拍前五分鐘：詹鎮嘉拍照 

 



09:25-10:05 校園勘察 王慈惠主任導覽★每位委員身邊一人★ 

搭乘電梯 

1. 穿堂（804 劉玟佑導覽：交安宣導影片）

註：分站結束後，移交麥克風音箱給晨曦 

2. 大門、南京西路 64 巷 

經總務處前古蹟廊道 

鐘樓中軸線（拍照） 

3. 室外跑道（804 張晨曦：設置交通標誌、

705 王騰瑋：自行車檢測） 

經交安布告欄搭乘電梯 

4. 室內跑道（805 蔡韵慈導覽：交安健步

走） 

5. 圖書館研討室（701 黃靖庭導覽：各

國交安議題） 

6. 圖書館演講區（805 季宥辰導覽：交

通安全教育主題書展） 

搭乘電梯回中會議室 

拍照（全程）：詹鎮嘉 

洗照片＋護貝：葉怡晨 

前導：藍怡凱 

導覽指引：學生黃靖庭 

 

10:20-11:05 師生訪談 ⚫ 教師在中會議室 

⚫ 學生在語音四教室 

⚫ 黃湘菱、楊亦凡協助學生

點名 

⚫ 林大鈞組長、田保羅組長

替受訪學生複習 

⚫ 陳威如聯繫受訪教師 

11:15-11:30 資料查閱  

一、組織計畫與宣導 

二、課程與活動佐證資料 

1.主題課程作業 

(1)交通標誌設置 

(2)走讀地圖--八年級文化課 

(3)各國議題討論 

2.融入課程作業 

(1)交通路線規畫任務(童軍) 

(2)食物里程與綠色運輸(家政) 

3. 全校宣導活動 

(1)主題月學習單 

(2)晨讀單 

(3)特色人孔蓋設計 

(4)標語徽章設計 

詹鎮嘉拍照（前五分鐘） 

王慈惠主任 

鄭惠文主任、林大鈞組長 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



三、安全與輔導佐證資料 

(1)寒暑假作業（109、110、111） 

(2)違規學習單 

(3)自編聯本*10(第六頁要簽名) 

(4)導護紀錄本 

四、特色與創新作為 

戴言儒主任 

 

 

 

 

黃怡君主任 

11:30-12:00 綜合座談 會議紀錄 拍照（前五分鐘）:詹鎮嘉 

王慈惠（紀錄函送交大、教

育局及地方政府道安會報；

副知交通部、教育部） 

12:00 午餐 協助發送便當及核銷 黃湘菱、楊亦凡 

 

出席名單（共 31 位，午餐共 34 葷、2 素開兩張發票：三興國小 9葷 2素、建成國中 25葷） 

一、 校方：校長、教學總輔主任、黃慧菁會長。（6 位、午餐 19 葷（含工作人員）） 

**領便當工作人員：校長、教學總輔主任、黃慧菁會長、保羅、怡凱、湘菱、亦凡、惠雅、松國、怡

晨、鎮嘉、威如、大鈞、邱先生、顏大翔、蔡大哥** 

二、 校長邀請：交通資訊中心黃楀洋老師、建泰里陳鵬程里長、建明里王振宇里長、

民安里王俊堯里長、日新國小生教組長戴孟宥、志仁高中熊主任、家長會蕭嘉貞

會長、家長會林政儀副會長．（8位、午餐 2葷） 

三、 教育部訪視委員：林大煜、林安邦、王國川、助理劉耿瑞。（4位、午餐 4葷） 

四、 教育局：楊淑妃專門委員、蔡曉青科長、郭舒珊股長、停管處楊淑芳股長(素)、交

通大隊蔡育佳分隊長、李柏毅科員、楊淑萍校長、呂淑珍校長、李珀玲校長(素)、

簡毓玲校長、潘姿伶校長。（11位、午餐 9葷 2素） 

五、 研習（不做桌牌）：北政國中范曉娟老師、萬華國中潘信吉老師、民權國中詹邦慶

老師。（3位，無午餐） 


