臺北市立建成國民中學行政會議紀錄
        時    間：112年4月21日(星期五）上午10時30分
        地    點：三樓中會議室
        主    席：黃校長啟清                   紀 錄：劉玉慧
   出席人員：鄭惠文主任、王慈惠主任、黃怡君主任、戴言儒主任、李惠晴主任、陳玉馨主任
1、 報告暨討論

（略；詳工作報告資料）
2、 主席裁示暨決議事項
1、 教務處:
有關畢業生成績，4/21-27中午九年級111-2補考，請特教組協助特教補考部分，補考完成，請於4/28將成績送註冊組，以利結算畢業成績。5/4畢業審查會前加開成績審查會，有關成績事項務必加會註冊組，確認成績結果，以審定傑出市長獎得獎者及相關受獎學生名單。
2、 學務處:
(一)5/3至文昌宮替考生祈福準備品項:文昌筆.狀元帽.供品
   (蘿菠及蔥)准考證號碼建成國中紅布條家長會致贈之文具
   等併邀齊相關人員前往。
◎主席:校長會準備祈福讚文併同祭拜，學生有宗教信仰者，
       不強制領收祭典相關用品。
        (二) 112學年度上學期班週會表，請各處室視需求彈性整合，
            以主題內容不重複為原則儘速填報，如同時段有2主題以
            上講座再行協調。
(1)講座：目前學務處務必要辦的講座有：友善校園宣導及性平法律常識宣導（生教）、環境教育講座及愛滋病防治講座（衛生組），此外各處室的講座請踴躍提供，若尚有課餘，復由學務處所擬之預想課程方向做規劃。
   (2)班會：參考永續發展指標，協調閱推老師設計晨讀單，
      或相關設計教材，並利用班會課進行討論。
       (三)包高中活動相關配合事項:
(1)為辦理5/4前一日場地佈置，屆時使用該區域之體育課
   程調整調課，請總務處配合晚上停止場租。
(2)家長會提供追分成功文具組
(3)大頂狀元帽置於後台，方便移動佈置
(4)請秀慈或伃婷老師指導家長會擊鼓節奏以利演出，當日活動校長角色揮旗改為敲鑼。
(5)相關細節如需調整再行提出。
     三、總務處
(一)4/24下午13-17:00優質學校校園營造複審訪視，動線規劃如附表。
(二)準備建議名單讓委員抽詢:無課務之教師、兼行政教師及學生(避開已抽中及請假之學生)
◎主席:
1.調整動線-烹飪室取消，由跨域教室(二)出來後，逕走圖書館前進館。
2.科技建成立牌移置科研基地。
3.名單中兼行政教師:預計安排設備組.資訊組.體育組及生教組長。
(二)日新國小自7/3起至8月出借本校禮堂及運動館場區域，考量學生人數較多，為不影響暑輔課程，9年級暑輔前原則使用4樓:暑輔後使用2樓。

    四、人事室:
         (一)出國報告列管，返國後1個月內提出並報請核定。本案請請
             確認主筆者及聯繫窗口。
◎主席:出國報告由本人親繕，本校聯絡對口為王慈惠主任。
         (二)為維護個人權益，112學年度兼行政之代理教師先行報局
  如有異動嗣後再行調整。 
    五、會計室:
(一) 有關112年度預算之工程管理費支用預算，請總務處依規定 
     4月底前報局核定。
(二) 截至112年4月20日止本年度應付代收款未結案件如表
     列，請各處室妥適規劃運用，積極執行儘早結案。
    六、輔導室
(一) 4/23承辦臺北市112學年度國民中小學藝術才能資賦優異學生
     鑑定性向測驗。配合事項:
(1) 9:00到校 9:30入場,請總務處派員開冷氣。
    一般陪同之家長禁止入場，有申請陪同之家長於跨域教室
    (二)休息。
(2）預備試場冷氣也開冷氣，假日如學校有鐘響，請記得調整
    暫停，上下課以手搖鈴為準。
參、臨時動議：無
肆、主席結論:
◎4/24(一)為交通安全正式訪視，同日下午13-17:00優質學校校園營造複審訪視，請各處室同仁統一著校慶當日制服執行相關業務。
伍、散會（中午12時17分）。
