臺北市立建成國民中學行政會議紀錄
        時    間：112年4月14日(星期五）上午11時40分
        地    點：三樓會議室
        主    席：黃校長啟清                   紀 錄：劉玉慧
   出席人員：鄭惠文主任、王慈惠主任、黃怡君主任、戴言儒主任、李惠晴主任、陳玉馨主任
1、 報告暨討論

（略；詳工作報告資料）
2、 主席裁示暨決議事項
1、 會計室:
113年度教育局委託本校辦理各項活動經費，相較去年多9萬元，餘報告詳書面資料。
2、 人事室:
◎召開業務委外專案小組會議:
(1)古蹟駐衛警:(總務處評估意見)保全服務態度良好，積極處
              理外借場地事宜，協助維護校園安全管理情形
              良好。
           (2)委外工友: (總務處評估意見)除公文傳遞、配合支援
                                              場地                    佈     置、準備茶水外，具簡易修繕能力。 
           ◎人事主任提議:請工友先生核心上班時間上午10時及下
                        午15時再遞送一次文，以符公務執行時效。
           (3)泳池救生員:(學務處評估意見)救生員配合度高，檢測報告
                         均能按時繳交，履約狀況良好。
           ◎人事主任結論:據述原則上三者均正常履約，每年4月及11
                          月定期召開委外業務檢討，此次係瞭解履約
                          情形及與各處室配合狀況，下次(11月)召開
                          時再請就年度表現評估是否續聘。

3、 教務處:
(一)4/20(四)下午1:45~4:30東華大學教育參訪活動安排，詳如活動流程與工作分配表，人員預估36人，主要地點改為語三教室。參訪地點依觀課主題安排在科研基地、球場及相關主要教室。
(二) 112學年度雙語教育情境建置，已於4/12(三)召開會議討論，以門口及新時代教室規畫整修為主軸。

   四、學務處:
(一) 校慶當日司儀稿及頒獎名單等已提供相關人員參考，氣球拱門亦安排妥當。
◎主席:校慶當天著校慶設計制服，請提早通知同仁。

(二)交通輔導訪視(4/19)與正式訪視(4/24)進程如規劃進度完成整備。
(三) 4/19上午10:30有登革熱病媒蚊密度調查，請同仁留意清理積水容器。
◎主席:務必請承辦組長及同仁協助於事前再巡檢一遍。
(四) 4/17八年級校外教學因主席當日另有公務，請學務主任代理
     帶隊。
(五)會考後學生如有特殊情形符合請假情事者，得提出申請。
    另九年級會考後班遊活動，請注意陪同教師之安排。
◎教務主任:會考後仍要正常教學化，如界定為班遊性質，原遺課
           務教師需自理，不影響教學進度及學生權益。
◎主席:安排在週五是否較易調整課務?此案下週續行討論。

   五、總務處
今年度由本校輪任大同區高國中防護團常年訓練研習承辦學校，自今年起員訓練時數由4小時改為8小時。預定於7/20(四)、7/26(三)兩天上午辦理，請各處室確認暑期行事曆安排。
   六、輔導室
(一) 4/23承辦臺北市112學年度國民中小學藝術才能資賦優異學生
     鑑定性向測驗。
(二）校慶4/15(六)升學博覽會計有26所，感謝總務處協助規畫    
     安排場地。明年如有藝才班樂器採購經費再麻煩總務處採購。
參、臨時動議：無
肆、主席結論:無
伍、散會（中午12時47分）。
