111學年度東華大學教育參訪活動
♛活動時間： 112年4月20日(星期四)13:45~16:30
                ♛地點:三樓中會議室
壹、事前準備工作
	項次
	工作內容
	負責人員
	完成時間
	備註

	一
	聯繫與規劃活動
	惠文
	4/12前
	

	二
	海報製作及處理課務
	書庭
	4/12前
	歡迎海報1、流程海報1

	三
	擺放電子海報、場地安排、設備測試
	鎮嘉、大鈞
	4/19
	穿堂歡迎海報、
語音三參訪流程海報

	四
	於觀課班級後擺放7~8張椅子
	威如
	4/19
	通知學藝股長到教務處拿椅子，擺放在教室後
數學704、表藝705、輔導804、全球議題702
環境知能703


貳、當天4/20(四)下午工作事宜
	項次
	工作內容
	負責人員
	完成
時間
	備註

	一
	校門口迎賓、動線引導
	怡君主任/慈惠主任
保全人員
	13:45-13:50
	

	二
	活動流程
（一）相見歡
	校長、各處室主任
書庭組長、大鈞組長
	13:50-14:20

	語三

	
	(二)學校特色課程簡介
	校長
	
	

	
	（三）參觀校園
	校長、各處室主任、
[bookmark: _GoBack]書庭組長
	14:20-14:45
	校史室-2樓圖書館、科研基地-鐘樓階梯-1樓廣場-東西側古蹟教室-行政樓梯-(小田園)-三樓中會議室

	
	（四）意見交流
中場休息
	校長、各處室主任、
書庭組長
	14：45-15:10
	

	
	（五）分組觀課
	702全球議題-言儒主任
703環境知能-大鈞組長
704數學-月幸師
705表藝-巧明師
804輔導-冠萱師
	15：15-16：00
	協助帶東華師培生進入班級並拍照
(702東泰、703鎮嘉、704伃婷、705惠文、804書庭)

	
	（六）綜合座談
	校長、各處室主任、
書庭組長、大鈞組長
	16:10-16:25
	

	三
	拍照、賦歸
	全體人員
	16：25-16:30
	

	四
	場地復原
	鎮嘉、大鈞組長
	16:30~ 
	



