
臺北市立建成國民中學行政會議紀錄 

        時    間：110 年 9月 24 日(星期五）上午 10 時 45 分 

        地    點：三樓會議室 

        主    席：黃校長 啟清                     紀   錄：莊佳芬 

   出席人員：王金泉主任、王慈惠主任、黃怡君主任、鄭惠文主任、

張鳳書主任、陳玉馨主任 

             家長會劉宜珍會長 

壹、 報告暨討論 

（略；詳工作報告資料） 

貳、 主席裁示暨決議事項 

一、 各班依排定時間進行疫苗施打，已通知任課老師隨班督導。如有調

課情形，請教務處知會健康中心。 

二、 10 月 1日(五)疫苗施打後兩星期內，學生儘量避免劇烈運動，當日

下午相關社團課程已停課，請各處室協助轉知、提醒任課教師。 

三、 往後類似今日所辦交通安全宣講或 BNT 疫苗接種宣導，可錄製後用

連結方式放置於校網，供需要者隨時瀏覽參閱。 

四、 下星期擴大行政會議取消，惟仍請各處室組長將相關資料交由文書

組彙整，由各處室主任代表參加 9月 30 日（四）上午 8：30 行政會

議。 

五、 謝謝總務處與會計室合作，讓友善經費報支環境進一步優化。統整

後更清楚可免請購程序項目，於付款申請單起單時，需由同仁先行

評估判斷所依據簽呈項次加註在簽核意見。會計室將彙製相關用

語，俾便大家簽註。 

六、 學生制服購買品項調整，造成繳費單金額異動需另行印製，請學務

處於下星期導報時向導師說明。 

七、 班級節能競賽，請各班秉持當用則用、當省則省之精神參賽。 

八、 各處室主任視活動分工表自行評估是否需指派職員出席線上學校

日。 

參、 提案討論 

【提案一】 



案 由 110 學年度第 1學期 9年級第 52 屆畢業紀念冊費用收費事宜 

說 明 

1.第 52 屆畢冊費用：一般生為 770 元，中低收入戶為 385 元。 

2.如不購買畢冊者，仍需支付證件照等費用：一般生為 260 元，

中低收入戶為 130 元。 

3.如經會議通過，將列入三聯單收費項目。 

具 體 建 議 奉核後，依說明事項辦理 

提 案 單 位 學務處 

決議：贊成 7票，反對 0票，照案通過。 

【提案二】 

案 由 110 學年度第 1學期 8年級隔宿露營費用收費事宜 

說 明 

1.本學年度隔宿露營將於 111 年 1月 6日-1 月 7日於苗栗騰龍

溫泉山莊辦理，費用為每生 2,700 元整。 

2.如經會議通過，將列入三聯單收費項目。  

具 體 建 議 奉核後，依說明事項辦理 

提 案 單 位 學務處 

決議：贊成 7票，反對 0票，照案通過。 

【提案三】 

案 由 建成國中 110 年度內部控制制度實施情形查核計畫(如附件)                            

說 明 

ㄧ、依據：臺北市政府實施內部控制制度作業原則辦理。 

二、目的：落實內部控制制度之實施，並強化本校內部控制制度，

以合理確保內部控制制度持續有效運作。 

三、本校各處室業於 110 年 9 月 22 日前就權管業務完成自行評

估作業，爰擬定 110 年度內部控制查核計畫，經會議討論結

果，由教務主任、學務主任、總務主任、輔導主任、人事主

任、會計主任等人員辦理查核。 

四、查核日期：自 110 年 10 月 1 日起至同年 10 月 20 日止（查

核時間請自行洽受查處室排定）。 

五、查核報告：查核人員應正確且完整記錄查核情形並檢附佐證

資料，於 110年 10月 31日前依指定格式製作查核報告表（請

含查核項目、查核發現優缺點及查核缺失之建議改善，將書

面資料及電子檔案送會計室彙整後簽報校長，俾辦理後續追

蹤列管事宜。 

六、110 年度內控專案小組查核項目權責分工表如附件。 



具體建議 
 

提案單位 會計室 

決議：贊成 7票，反對 0票，照案通過。 

肆、 校長結論 

下星期行政會議改訂於星期四上午召開，謝謝大家！也感謝家長會協助

提供敬師禮！ 

伍、 散會（上午 11時 35 分）。 


