
臺北市立建成國民中學行政會議紀錄 

        時    間：110 年 9月 17 日(星期五）上午 10 時 30 分 

        地    點：三樓會議室 

        主    席：黃校長 啟清                     紀   錄：莊佳芬 

   出席人員：王慈惠主任、黃怡君主任、鄭惠文主任、陳玉馨主任、

鍾筱萍組長             

壹、 報告暨討論 

（略；詳工作報告資料） 

貳、 主席裁示暨決議事項 

一、 10 月 1日（五）上午 8:50 起進行學生疫苗施打，預計至下午 4:00

完成，屆時如支援家長志工不足，再請行政同仁協助。當天第 8節

課照常進行，學生狀況採個案方式處理。馬偕醫院將提供防護衣及

口罩供當日工作人員使用，總務處備妥躺椅俾利有需求之學生休

息，學務處綜整疫苗施打動線等相關計畫（含志工及校內工作人員

誤餐）會知各處室簽准後辦理。老師課務如因而受到影響，煩請教

務處協助說明。9月 24 日（五）晨會頒獎後，剩餘時間 8:00-8:15

就疫苗施打安全須知向全校學生進行宣導。 

二、 為避免週會線上視訊宣導較不清楚，可採預錄方式。 

三、 IEP 會議邀請註冊組參加，直接溝通協調保持訊息流通，以精簡後

續處理步驟提升效率。 

四、 國九技藝教育課程行前會，採學生自備耳機，借用校內 ipad 於線上

方式辦理。 

五、 得免請購程序之原訂 1萬元以下零星採購消耗性物品項目下之各項

辦公事務用品採購，可修正為材料及用品，涵括教材及教具等等，

適用範圍較廣，下星期請怡君主任與會計主任一同商討後重新上

簽。除例外情形，原則上可以電子核銷處理的以電子核銷方式，紙

本則採公文系統簽辦。 

參、 臨時動議 

一、 學校日分工表線上巡堂方式？（總務處） 

決議：校長及各處室主任依輔導室規劃時間入班巡堂，從 9年級開



始依序至 8年級，最後為 7年級。 

肆、 校長結論 

祝大家中秋節快樂！ 

伍、 散會（上午 11時 0分）。 


