
臺北市立建成國民中學行政會議紀錄 

        時    間：110 年 8月 6日(星期五）上午 10 時 30 分 

        地    點：Google Meet  jcjhmeet 會議室 

        主    席：黃校長 啟清                     紀   錄：莊佳芬 

   出席人員：王金泉主任、王慈惠主任、黃怡君主任、鄭惠文主任、

張鳳書主任、陳玉馨主任 

             教師會黃元綺會長 

             家長會蕭嘉貞副會長 

壹、 報告暨討論 

（略；詳工作報告資料） 

貳、 主席裁示暨決議事項 

一、 因應畢旅，將第一次段考時間移至 10月 18-19 日，後續段考時間評

估是否同步調整。 

二、 國樂團及打擊樂團返校訓練學生名單、簽到表、體溫量測登記表（含

指導老師）請預先提供警衛室，俾便校園門禁管制。 

三、 聯絡簿編製如能提前於寒假完成，可與原先小綠本併用。 

四、 搭配新生始業輔導，8月 18-19 日暫停校內疫苗施打。請學務處調

整學校首頁新生專區始業輔導日期或另行公告。由訓育組綜整教務

處、學務處及輔導室等需請新生填寫資料，以 Google 線上表單方

式，由其先行填寫後印出，於始業輔導當日交由學生攜回請家長簽

名;或於該日提供網址填報，開學後列印請家長簽名確認。各處室可

於協調會議前先行商議新生訓練當天需處理事項。 

五、 電話分機號碼如有新增，建議採續加方式。另授權慈惠主任 8月 15

日前向 7、8導確認教室及導師室是否需再行調整搬遷？確認後，總

務處逕行後續相關事項處理。 

六、 疫苗施打期程至 8月 26 日，請事務組確認疫苗接種完至開學學生返

校前是否排定清消？ 

七、 請教師會長協助了解他校行政輪替制，以為本校參採。由大家集思

廣益共同討論，研擬屬於本校鼓勵行政輪替之方案。 

參、 提案討論 



【提案一】 

案    由：有關甄選代理教師兼任資訊組長及教學組長一案，提請審議。 

說    明： 

一、本校前於 7月 22 日召開第 3次行政職務協商會議，並積極鼓勵

本校正式教師擔任行政工作，仍無人表示意願。 

二、考量開學在即，本校需由代理教師擔任資訊組長、教學組長，以

協助教學工作推動。 

提案單位：人事室 

決    議：贊成5票，反對0票，照案通過。 

肆、 臨時動議 

一、 請問暑假是否召開擴大行政會議？將商請陳敬惠老師分享其協助本

校設計之動態標誌。（總務主任） 

決議：暑假期間每 2週召開一次行政會議，可先行提供網址供同仁

了解參閱。 

伍、 校長結論 

一、 除新生訓練始業輔導可再思考資料填寫部分，疫情期間新生入學前

可能會面對之問題、需做之調整及障礙排除、困難整合，需預做準

備。 

二、 疫情相對較為鬆綁，各位同仁仍需注意自己身體健康狀況。 

陸、 散會（上午 11時 34 分）。 


