
臺北市立建成國民中學行政會議紀錄 

        時    間：110 年 6月 11 日(星期五）上午 10 時 30 分 

        地    點：Google Meet  jcjhmeet 會議室 

        主    席：黃校長 啟清                     紀   錄：莊佳芬 

   出席人員：王金泉主任、吳其陸主任、余明錦主任、鄭惠文主任、

張鳳書主任、陳玉馨主任 

壹、 上次會議列管事項及決議 

一、 服務學習－社會影響力評選實施計畫辦理情形。 

決議：已併入三好校園申請，解除列管。 

貳、 報告暨討論 

（略；詳工作報告資料） 

參、 主席裁示暨決議事項 

一、 請人事室幫忙鼓勵行政同仁參加公務雲上線前教育訓練。 

二、 現如新生報到等很多活動皆採線上方式進行，後續尚有學務處制服

套量、輔導室入學性向測驗，請主責處室參考他校作法，個別研擬

腹案規劃，屆時如疫情未緩解，新生部分則採電腦亂數編班。 

三、 特別感謝瀅芮組長辛苦用心籌辦線上畢業典禮。 

四、 為教導學生適時保護自己眼睛健康，煩請其陸主任及惠雅組長討論

如何將護眼操與相關護眼資訊傳達給學生、家長，以利線上學習間

採行？ 

五、 下星期三（6月 16 日）學生制服、運動服財物採購案續約視訊議價，

就學生服裝尺寸無法套量問題，由總務處協同學務處與廠商討論，

敲定因應處理方式。 

六、 音樂班招生術科測驗，可支援考生借用校內琴房錄製影音檔案。如

預算中可編列清潔人員費用，則由其駐點協助清消。建議律定每位

考生僅限一位家長陪同，名單及入校時間需提供警衛室，俾利門禁

管制。 

七、 無法面對面的遠端輔導是非常不容易的，針對導師認真、付出，適

時給導師加油。 

八、 因疫情關係，今年音樂比賽異動相關訊息，請學務處轉知國樂團林



衣穎老師。 

九、 已知學生欲轉出，處室間可先行聯繫辦理，無須再親至各處室跑流

程。 

十、 110 學年度代理教師甄選再行商議。護理師甄選，原則上收件初審

後，再行線上面試。請人事室與學務處討論公告內容後上網。 

十一、 蒐集學生退費帳戶，請採表單方式提早作業。 

十二、 因應大規模疫苗接種，馬偕醫院商借本校 2樓禮堂作為社區接種

站，動線上將做區隔。感謝總務主任做為聯繫、佈置等窗口，因應

疫情所需，假日尚需辛勞配合到校幫忙，請依張主任、陳主任建議，

以專案加班於場租加班項下支應處理，如需其他處室協助，亦請大

家多給予幫忙。 

十三、 部份教師不是在原 jcjh 教室開課，而是另在外面教室，請教務處

統整列出教室名稱及有效聯結檔案，公告於行政群組，以便同仁巡

堂。巡堂時如發現彙整資料有所缺漏，亦請轉知教學組或教務處補

列。 

十四、 因疫情限制運動範圍、場地，大家較少運動，可透過保羅老師居家

訓練教學影片學習，注意運動提升免疫力。 

肆、 提案討論 

【提案一】 

案    由：視聽教室名稱，提請討論 

說    明：視聽教室預計 110.6.20 完工 

提案單位：總務處 

決    議：維持原視聽教室名稱。 

【提案二】 

案    由：本校分文原則，提請討論 

說    明：1.依鈞長裁示事項辦理 

  2.詳附件草案 

提案單位：總務處文書組 

決    議：1.各處室組長就初步討論修正後之草案，提交修正意見供處室主

任綜整提會研議。 

          2.下次會議討論後再行定案。 

伍、 散會（上午 11時 58 分）。 


