
臺北市立建成國中

停課不停學教學指引

110.05.19



1
行政端



01 確認全校教師帳號

•酷課雲（校園單一身分驗證帳號）

•預設帳號：jcjh+身分證後九碼數字

•預設密碼：身分證字號後六碼

•學校Google帳號(@stweb.jcjh.tp.edu.tw）

•請以此帳號登入Google Meet視訊教室



酷課雲登入方式

https://sites.google.com/view/cooc/%E5%B8%B3%E8%99%9F%E8%AA%AA%E6%98%8E%E5%AE%A3%E5%B0%8E%E8%B3%87%E6%96%99/%E5%AD%B8%E7%94%9F%E5%B0%88%E5%8D%80/%E9%85%B7%E8%AA%B2ono%E7%B7%9A%E4%B8%8A%E6%95%99%E5%AE%A4?authuser=0#h.k4ggngw1xe8g


酷課雲登入方式



Google Meet登入方式



02 開設班級線上教室

•以班級為單位，統一開設各班Google Meet視訊教室，

學生不用更換線上教室。

•教室代碼：jcjh+班級(如：jcjh701、jcjh802……)

•特教教室：jcjhse

•線上會議：jcjhmeet



03 課中巡堂 即時協助

•行政同仁依巡堂輪值表入班巡視上課情形

•登入Google Meet視訊教室截圖+填寫巡堂表單

•教室代碼：jcjh+班級(如：jcjh701、jcjh802……)

•特教教室：jcjhse



04 協助聯繫缺席學生

•導師早上8:15登入Google Meet視訊教室點名

•每節課任課老師登入教室點名

•填寫[教學紀錄表]，行政人員掌握學生出席狀況

•協助聯繫缺席學生，並通知家長



2
教學端



01 課前建立課程/準備教材

•於線上平台建立課程

• 登入[酷課雲]->點選[我的課程]->[教務系統開課]

•設置課程公告、上傳教材、作業、測驗、建置連結等

•如無法登入酷課雲，亦可改用[Google classroom]

•確認學生是否都在[課程成員]中

https://cooc.tp.edu.tw/oauth2/oauth/authorize?client_id=2gMSkBmGUSJVkwCrZz2fnMNtMj2Dfasc&response_type=code&redirect_uri=https://ono.tp.edu.tw/login&state=L3VzZXIvY291cnNlcw==&scope=User.Info,User.Role,User.RoleDetail,User.IDNumber,User.SSORole,User.EMail


請教師先至酷課雲平台開課



02 課前先進入課程頁面

•上課前先登入酷課雲平台

•採分流上線，大同區上線時段為8:45-9:00

•預先進入課程頁面，以利線上教學進行

•如無法登入酷課雲，亦可改用Google classroom等



03 按原課表授課，上課形式：

•單數周(第十三週 5/18-5/21)

•單數節[線上同步直播]、雙數節[線上自主學習]

•雙數周(第十四週 5/24-5/28)

•雙數節[線上同步直播]、單數節[線上自主學習]



03 按原課表進入線上教室

•請任課老師統一進入班級教室 jcjh+班級

• [線上同步直播] 請老師進入教室，進行即時視訊教學

• [線上自主學習] 請老師進入教室，以視訊、簡報或文字訊息

向說明作業要求、繳交方式、完成期限，並確認作業派送情形，

協助學生能順利進行自主學習。



04 進入線上教室

•登入

• 輸入[ jcjh+班級]

•點選 老師如有自建課程，請先進入各班教室，公告課堂連結

https://meet.google.com/?authuser=2
https://meet.google.com/?authuser=2


05 約定課程規範

•要求學生的上課準備狀態

•開啟鏡頭、麥克風靜音、發言前按舉手鍵

•任課老師確實點名
•教師紀錄：應到人數、實到人數、缺席名單

•課中錄製會議，並擷取授課畫面(或拍照)

•填寫課後[教學紀錄表]表單 若無授課事實需實體補課

https://forms.gle/LtW6uERUVp13CWB89


3
學生端



01 確認自己帳號

•酷課雲（校園單一身分驗證帳號）

•預設帳號：jcjh+八碼學號

•預設密碼：身分證字號後六碼

•學校Google帳號(@stweb.jcjh.tp.edu.tw）

•請以此帳號登入Google Meet視訊會議室

•如共用載具請記得切換回學生學校帳號



02 課前先進入課程頁面

•上課前先登入酷課雲平台（本校時段為8:45-9:00）

•預先進入課程頁面，以利線上教學進行

•如無法登入酷課雲，亦可改用Google classroom等



03 進入線上教室(8:15開始點名)

•登入

• 輸入[ jcjh+班級]

•點選

https://meet.google.com/?authuser=2
https://meet.google.com/?authuser=2


04 遵守課程規範

•上課準備狀態

•端坐、開啟鏡頭、麥克風靜音、發言前按「舉手鍵」

•準時進入教室(每節課都會點名)

•無法進入教室，應立即向導師、學校、任課老師反映

•個人因素無法參與課程，請依學校請假辦法請假。



05 完成課堂作業

•記得每天收信和確認課程公告，按時完成作業。

(教師利用Google classroom張貼作業會有通知)

•如有課程與作業問題，請主動求助老師。

•定期到學校首頁查看[防疫專區]的最新公告。



4
其他問題



01 統一開設教室的好處

•雖然任課老師有習慣使用的視訊軟體和教室，但學

生因應不同老師而切換不同線上教室和軟體，反而

可能影響課程進行。

•學生一天只需要登入一個教室，任課老師更換教室

即可。



01 統一開設教室的好處

•統一開設的教室，任課老師沒有主持會議功能，無

法使用進階功能(限制發言、傳送訊息、剔除成員)

•如須使用其他平台與會議室，請先登入原教室，另

行發送訊息指引學生前往。課後上傳課程畫面截圖



02 班週會如何進行?

•原班週會改為導師時間，請導師於每日上午8:15進

入教室點名，掌握出席狀況，協助聯繫學生及家長。

•請導師於停課期間協助掌握學生身體健康狀況，如

發現有相關疫情資訊，請務必回報學校。



03 社團活動如何進行?

•請各班社團老師依課表進入視訊教室。

•老師協助點名，確認出席狀況。

•挑選社團相關課程教材或影片連結，進行教學。


