
110.4.16 行政會議 

壹、上次會議列管事項及決議 

一、服務學習－社會影響力評選實施計畫辦理情形。 

決議：同上次會議決議，於校慶結束後會議討論。 

二、交通安全創意教學教材甄選計畫。 

決議：（一）套用該計畫來文之創意教學教材甄選格式，鼓勵張珍禎老師及七導等參賽。 

     （二）4月 12-20日完成七年級各班學生交安中心參訪課程。 

三、請人事室以 E-mail 鼓勵專任教師及導師等全校正式教師優先擔任行政職，併於下次行

政會議持續宣導。 

貳、報告事項 

【教務處】 

◆教學組 

1.4/8~4/9第一次定期評量發生兩起違例，皆為下課鐘響後經監考老師提醒後仍未停止作答，

依試場規則處理，該科以零分計算。 

2.4/12(一)~4/16(五)領域教學成果展布展，感謝各領域教師協助。 

3.4/22-4/23九年級模擬考為混班施測，請監考同仁留意。 

4.4/27(二)上午教學正常化訪視，請相關處室協助依訪視內容備妥相關資料。 

5.九年級段考後，如各科進度與成績皆處理完畢，請任課老師多給予學生複習的時間，並維

持自習品質，攜手陪伴學生衝刺會考。請巡堂的行政同仁針對九年級教學區加強巡視，留

意自習情形。 

◆註冊組 

1.110年教育會考准考證及保護套已轉交九導，請老師轉發予九年級同學。 

2.已審查完成建成小學校及旺旺集團獎學金受獎名單，將於校慶典禮中頒發。 

3.1092教育部學產基金助學金申請案全數通過。 

4.發放九年級大免基本資料檢核表，最後一次確認基本資料。 

5.國九生英文姓名第三次校對。 

6.畢業證書印製請廠商報價中。 

7.110學年度新生資料已陸續完成審查(新北市部分學校資料尚未送達)。 

8.預計 5月中旬*新生報到*相關時程資料將轉發國小端，請各處室彙整相關資料於 4/30日前

mail給註冊組：由註冊組統一請國小端轉發給本校新生。 

◆資訊組 

1.教育局「酷課粉出任務!邁向4000萬人次!」自主學習獎勵計畫，轉知資訊老師鼓勵同學參

加。 



甲、活動期間：4月 7 日起至酷課雲首頁人次達 4,000萬人次當日 23時 59分止。 

乙、活動辦法：以「臺北市校園單一身分驗證」帳號登入酷課雲完成 3 項任務，即可參

加抽獎。 

i. 任務一：使用「臺北市校園單一身分驗證」帳號登入酷課雲，並加入活動專區。 

ii. 任務二：完整觀看學科影片 2部以上，並截取學習紀錄圖片上傳至活動專區。 

iii. 任務三：於活動專區內寫下使用酷課雲學習心得(不含標點符號至少 200字)。 

數量 學層 獎品 

3名 每學層各 1名 Microsoft 微軟 Surface GO 2 

6名 每學層各 2名 藍芽耳機 

6名 每學層各 2名 HomePod mini智慧音箱 

9名 每學層各 3名 行動電源 10000mAh 

30名 每學層各 10名 64GB隨身碟 

2.為提升公文系統離線版簽章元件穩定性及友善性，資訊局預計4月16日進行系統自動更新，

因考量系統同時自動更新可能導致網路擁塞，學校端可於4月14日起手動進行更新，相關內

容轉知行政同仁並協助處理。 

3.國家通訊傳播委員會NCC修改「網站無障礙規範」名稱標章，新版認證標章檢測訂於7月1

日起實施。本校網站計畫申請無障礙標章，已請廠商提供申請流程與作業內容，並請廠商

協助完成。 

◆設備組 

1.配合校慶，於 4/12—4/17 與自然領域合作辦理圖書館第三次主題書展「行動天文館 in 建

成」，規畫有靜態書展與動態活動。動態活動安排如下： 

(1)團體參觀：親師、班級可向圖書館預約參觀，親師團體由楊惠玲老師協助導覽，目前申

請如下表。 

(2)個人參觀：學生可報名參加中午時段有學生導覽員的場次，參加者均可摸獎。（感謝楊

惠玲老師協助指導 4/12早自習模擬導覽） 

2.4/21(星期三)午休於語音三教室 辦理「世界閱讀日‧校長有約」活動。(參與對象：統計

晨讀單與閱讀卡撰寫優良次數，共三十人) 

3.已發送領域選書單，5/14 前完成選書，5/21召開書審會。 

星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

 4/6自然領域 4/7七年六班 4/8家長讀書會 4/9九年五班 

4/12 九年三班 

4/12 九年一班 

4/12 七年四班 

4/13 八年二班 

4/13 大同幼兒

園月亮班 

4/13 科技領域 

4/14 八年一班 

4/14 七年三班 

4/14 八年四班 

4/14 八年六班 

4/15 七年五班 

4/15 綜合領域 

4/15 七年二班 

4/15 家長讀書會 

4/15 八年五班 

4/16 七年一班 



【學務處】 

★生教組 

交通安全週4/12-4/16 

1、辦理交通安全學生自行車騎乘安全課程 

2、台北市交通安全資訊中心參訪課程 

3、4/16(五)08:30-09:15交通安全講座，主題交通安全事故與預防 

★衛生組 

已辦理 

4/13早自習已完成期中大掃除，給予服務學生1小時服務時數。 

辦理中 

1、依教育局來文，重新調查9年級學生原本不接種HPV疫苗之學生，感謝護理師的協助。 

2、近來天氣逐漸炎熱，蚊蟲也變多，如打掃班級外掃區需防蚊液，可至衛生組領取。如需殺

蟲劑，僅提供教職員工領用。 

將辦理 

1、依環保局來文，已推薦本校5名應屆畢業生110年「學生環保義工獎」，屆時請註冊組協助

畢業典禮頒獎事宜。 

2、4/22上午將辦理HPV疫苗接種(7年級女生)。 

宣導 

近期校園腹瀉群聚事件增加，為降低病毒傳播風險，強調不生食、不生飲，如廁後、進食前

或準備食物前，應落實正確洗手，保持良好個人衛生習慣，且注意環境 

★體育組 

1、協助辦理校慶小鐵人各項事宜。 

2、109.2.2游泳重點項目選手培訓金開始申請。 

3、109.2.1游泳重點項目選手培訓金準備發放。 

★訓育組 

已完成 

1.已辦理兩次校慶彩排 

項次 預定彩排日期 活動名稱 彩排班級 地點 

一 4/12(一)朝會 7年級創意進場彩排 7年級全 

2樓禮堂 

二 4/14(三)朝會 7&8年級創意進場彩排 
7年級全 

8年級參加才藝表演同學 

2.4/15 2樓禮堂佈置 感謝總務處協助 

待完成 

1.正式校慶彩排 



三 
4/16(五) 

午休+第五節 
校慶活動彩排 正式彩排 

2樓禮堂 

1樓校園 

2.4/16 完成校慶佈置 

【總務處】 

※ 總務主任 

1.臺北市政府教育110年度各類防災任務學校訪視行程表，本校訪視時間為04月20日(二)下午

1400-1700，當日上午9:00請行政同仁至2樓禮堂一同協助開設演練。編組表、演練腳本(如

附件) 

※ 事務組 

1.110年度全校電話暨校園廣播系統改善工程已於110.4.6上網招標，預計於110.4.22上午

9:30開標，下午2點評選。 

2.110年度視聽教室優化工程已於110.4.13上網招標，預計於110.4.21下午2:00開標，2點30

評審。 

3.110年度普通教室汰換照明設備已於110.4.14完成驗收。 

※ 出納組 

1.109學年度第2學期收費三.四聯單均已入庫，目前僅剩一位學生尚未繳款，已通知班導師協

處。 

2.8年級校外教學調查表，請訓育組統計後將資料擲交本組，俾憑製發三聯單予家長繳費。 

3.110年4月其他薪津（含子女教育補助款、鐘點費、交通費、國旅卡補助…等），預計於4

月21日（三）發放。 

4.110年5月薪津，將於5月1日（一）發放。 

※ 文書組 

1.學校端公文系統離線版簽章元件，市府資訊局預計於110年4月16日進行系統自動更新。為

避免同時進行導致網路擁塞，可提前手動更新。感謝資訊組協助轉知行政同仁相關內容並

協助處理。 

2.臺北市大同區教育會109學年度第2學期會員會費1人為60元，欲繳交之老師，敬請於110年4

月23日（五）前至總務處文書組繳交。 

【輔導室】 

輔導主任 

1.感謝導師、生教組長、學務主任共同協助學生行為問題，專輔老師會進行後續學生輔導及

相關資源的連結，本周起至學期末有十次心理師駐校諮詢服務，專輔老師會進行個案評估，

視需要提供親師生運用。 

2.音樂班同學於本周4/17(六)~4/19(一)進行術科考試，感謝音樂班老師對孩子的升學輔導，



因應防疫措施4/16(五)公布考場分佈圖於門首，未開放考場觀看，4/17(六)感謝校長、美

蘭老師、芝瑩老師、秀慈老師及音樂班學弟妹祝福907同學術科考試順利。 

3.4/23(五)下午2:00召開國中藝術才能音樂班聯合招生鑑定會議。 

輔導組 

1.已辦理： 

(1) 4月 14日個案研討暨督導會議 

(2) 4月 15日校園醫療資源駐校服務 

2.辦理中： 

(1)民政局通譯員到校服務，服務時段：3月 15日至 4月 16日 

對應班級 服務時段 

902 星期二上午第 2節至第 4節 

903 星期一上午第 1節至第 3節 

905 星期一下午第 5節至第 7節 

(2)新住民家庭成長協會課業輔導，本學期參與學生 2名，課程自 2月 26 日開始，每週三

與每週五下午第 5節到第 7節前往上課。 

(3)華語補救教學：自 3 月 2日起，週二與週四的第八節，參與學生 2名。 

(4)臺北市輔諮中心『少年力。青春修鍊團』課程，參與學生 1名。 

3.未來辦理： 

(1)各年級認輔小團體成員招募中，七八年級分別於 4月 27日與 4月 16 日開班，九年級預

計會考後開班，歡迎教師鼓勵適合同學參與。 

(2) 04月 21日下午 13:30-16:30辦理認輔人員儲訓進階課程「孩子到底什麼時候長

大？」，邀請周宗成心理師帶領，歡迎教師參與，核予研習時數。 

(3)04月 22日上午 09:30 多元文化走讀籌備會，邀請江彥杰講師帶領。 

(4)04月 23日上午 08:30-09:15辦理張老師中心青少年心理健康校園巡迴講座，講題：奧

秘青春-情感『心』觸碰，邀請王佳玲心理師主講，歡迎教師參與，核予研習時數。 

(5)04月 23日上午 10:00 校園醫療資源駐校服務，邀請林盈佑心理師提供諮詢。 

(6)05月 7日上午 08:30-09:15辦理台灣安寧照顧協會講座，講題：生命中的意外想要教

育我們什麼，邀請葉北辰心理師主講，歡迎教師參與，核予研習時數。 

資料組 

一、完成與持續辦理 

    1.完成 110基北區模擬選填，於輔導活動課堂進行操作。 

    2.109學年度技藝競賽選手共 7位，於 4/13(二)-14(三)完成競賽，四月底公告競賽結果。 

二、辦理與待辦活動 

    1.110-1技藝教育課程 

      (1)校內報名共 47位學生，4月 16日完成線上第一階段線上名單推薦。 

      (2) 4月 20日(週二)12:10-13:10，中會議室，學生薦輔會，檢核與討論學生志願。 



    2.110暑輔營報名至 4/16(五)17:00止，歡迎學生踴躍參加。 

    3.4月 17日(六)校慶暨升學博覽會，08:30-12:00，一樓家長會旁空地，共 15間學校共

襄盛舉。 

三、未來辦理 

    1.4月 25日(週日)臺北市專業職群特色招生術科考試於各報名學校進行(士商*2、金甌、

惇敘、普林思頓)，本校共 5位學生報考。 

    2.規劃協調會考後參訪活動，目前規劃預計如下 

      (1)5/20(四)惇敘商工嘉年華，調查有興趣的學生，規畫公假前往。 

      (2)5/27(四)13:00-15:30，泰北高中專業群科體驗，全九年級學生。 

特教組 

1.完成與持續辦理 

(1)參與鑑定安置複審會議及鑑定安置會議及十期十一期鑑定種子訓練課程。 

(2)召開 109第二學期期初特推會暨特教宣導。 

(3)參加 109第二學期鑑定安置複審會議及鑑定安置會議。 

  (4)辦理特教學生交通費申請。 

  (5)辦理第一次月考特殊考場準備工作。 

(6)協助九年級 12年就學安置學生到高中職辦理報到 4/8上午 9時~下午 15時。 

2.辦理與待辦活動。 

  (1)辦理情障巡迴輔導入校。 

  (2)辦理職能治療師到校服務。 

  (3)通知 110學年度資優學生領取鑑定複選評量證及健康聲明書。 

  (4)通知臺北市參加 110 學年度智能障礙學生安置高級中等教育階段學校集中式特殊教育

班服務群科學習能力及職業能力評估暨相關注意事項。 

  (5)通知八年級國文資優生參加「八年級國文課程」，地點：重慶國中。 

音樂班 

1.近期協助南門國中辦理國中音樂班聯招相關試務工作。 

2.這週將收回七八年級實習音樂會曲目確認表，預計4月底完成曲解，五月初確認流程與場

務，並進行曲目的練習。 

3.5/19（三）二段完的下午，擬規畫帶領全音樂班同學至戲曲中心參加免費導覽與參觀。音

樂班老師們已有初步的討論，也與戲曲中心進行接洽，預計下週發放家長同意書並進行後

續的上簽。 


